TORSBY KOMMUN Sid 1(2)

ARKIVREGLEMENTE FOR TORSBY KOMMUN
Antagen av kommunfullmaktige 1995-11-23 § 188

Forutom i arkivlagen (SFS 1990:782) och i arkivforordningen (SFS 1991:446)
intagna bestammel serna. om arkivvard géller for den kommunala arkivvarden inom
Torsby kommun féljande reglemente, meddelat med stdd av 16 § arkivlagen.

1. Tillampningsomrade (1 och 2a 88 AL)

Detta reglemente géller for den kommunfullméaktige och kommunens myndig-
heter. Med myndigheter avsesi reglementet kommunstyrel sen och évriga namn-
der, kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med gjévstan-
dig stallning.

Reglementet galler &ven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar
och stiftelser dar kommunen utovar det réttsligt bestémmande inflytande samt de
samégda foretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sarskild overens-
kommelse.

2. Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivliagen och pa det
sétt som framgar i punkterna4-9 av detta reglemente.

3. Arkivmyndigheten (7-9 88 AL)
Kommunstyrelsen & arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn éver att kommunens myndigheter fullgér sina
skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt dver arkivvarden i
kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja arkivens
tillganglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och forskning.

Arkivmyndigheten ger myndigheternarad i arkivfragor.

4. Redovisning av arkiv (6 8 2 p AL)

Varje myndighet skall redovisasitt arkiv dels genom information om vilka slag
av handlingar som kan finnas och hur arkivet & organiserat (arkivbeskrivning),
del i en systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i myndighetens
arkiv (arkivforteckning).

Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall vara uppréttade senast vid utgangen
av ar 1995 och skall fortlpande revideras. Nar det galler juridiska personer dar
kommunen utovar réttdigt bestammande inflytande skall arkivbeskrivningar och
arkivforteckningar vara uppréttade senast vid utgangen av 1998. | fraga om ak-
tiebolag i vilkakommunen gélv eller gemensamt med annan kommun utévar ett
rattdigt bestémmande inflytande men innehar mindre an tvatredjedelar av akti-

Reglementen och policys for Torsby kommun



2(2)

ernaeller mindre &r tvatredjedelar av rosterna skall arkivbeskrivningar och ar-
kivforteckningar vara upprattade senast vid utgangen av & 2001.

5. Dokumenthanteringsplan (6 8 1 p AL)

Varje myndighet skall upprétta en plan som beskriver myndighetens handling
och hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan).

6. Rensning (6 84 p AL)

Handlingar som inte skall tillhdra arkivet skall fortl6pande rensas eller pa annat
sétt avskiljas frén arkivhandlingarna.

Rensning skall genomfdras senast i samband med arkivl&ggningen.

7. Bevarande och gallring (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av hand-
lingar i sitt arkiv, savida g annat foljer av lag eller forordning.

Betraffande arkiv som 6verlamnas till arkivmyndigheten beslutar denna efter
samrad med dverlamnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstoras.

8. Overlamnande (9, 14-15 88 AL)

Myndighet kan, efter Gverenskommelse med arkivmyndigheten for fortsatt vard
Overlamna delar av arkivet, som inte langre behovs for den |6pande verksamhe-
ten. Om myndigheten upphor och dess verksamhet inte fors dver till annan myn-
dighet inom kommunen skall dess arkiv inom tre manader 6verlamnas till arkiv-
myndigheten eller efter dennas bestdmmande till annan myndighet om inte
kommunfullmaktige beslutat annat.

9. Arkivbestandighet och arkivforvaring (582 p och 683 p AL)

Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder som
garanterar informationens bestandighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.

Néarmare bestdmmelser om arkivbestéandighet och forvaring meddelas av arkiv-
myndigheten.

10.Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador
eller forluster inte uppkommer.

Forutsdttning for utlan ar att utlamnande kan ske enligt tryckfrihetsforordningens
och sekretesslagens bestammel ser.



