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Verksamhetsomrade | Beskrivning:

23 HR I processgruppen 6vriga personalatgéarder ingar processerna:
Rlec s SR Leda, styra, organisera

23.8 Ovriga Styrdokument for Ovriga personalatgarder

personalatgirder

Hantera bisysslor
Bisysslor kan exempelvis vara eget foretag.

Hantera disciplindtgdrder
Skriftliga varningar m.m.

Hantera 6vriga frdagor
Mal i arbetsdomstolen m.m.

Processen 2.3.8.0 leda, styra, organisera

Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera Riktlinje for Papper Policyparm | PDF Server Bevaras Papper Antas av
riktlinjer m.m. | bisysslor i kommunfullmaktige
Torsby
kommun
Processen 2.3.8.1 hantera bisysslor
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering




Hantera Blankett om Papper Personal- - - Bevaras Papper
bisysslor bisysslor dossié
Information - - - Intranat Gallras vid - Information publiceras pa
om bisysslor inaktualitet intrandtet och gallras vid
uppdateringar.
Processen 2.3.8.2 hantera disciplindtgirder
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera Dokumen- Papper Personal- - - Bevaras Papper
disciplin- tation dossié
atgarder —
Skriftlig Papper Personal- - - Bevaras Papper
varning dossié
Underlag Papper Personal- - - Bevaras Papper
dossié
Underrattelse | Papper Personal- - - Bevaras Papper
dossié
Yttrande Papper Personal- - - Bevaras Papper
dossié
Processen 2.3.8.25 hantera 6vriga frigor
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning

vid




arkivering

Hantera mal i Stamning Papper Diarieforda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Hela arendet hanteras i
arbetsdom- handlingar hanterings- digital kommunstyrelsens
stolen system diarium.
Kallelse till Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
huvudfor- handlingar hanterings- digital
handling system
Korres- Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Ovrig korrespondens
pondens av handlingar hanterings- digital gallras vid inaktualitet.
vikt system
Forhandlings- | Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
protokoll handlingar hanterings- digital
system
Dom Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
handlingar hanterings- digital
system
Hantera Forhandlings- | Papper Personal- - - Bevaras Papper
personal- protokoll dossié
forméner
Beslut om Papper Personal- - - Bevaras Papper
formaner dossié
Hantera enkéter | Personal- Papper Tjanstemans | - - Gallras vid - Ex NML
enkéter rum inaktualitet, se Kan gallras om
anmarkning enkatsvaren
sammanstallts.
Samman- Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Sammanstallning
stallning av hanterings- diariefors i




svar

handlingar

system

digital

kommunstyrelsens
diarium vid mer
overgripande enkaiter,
sammanstallningar av
mindre enkater kan
forvaras pa tjanstemans
rum.




