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Bedriva friskvard

Information Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid - Information och

och rum inaktualitet erbjudanden publiceras
erbjudanden pa intranédtet och

om friskvard uppdateras 16pande.
Ansokan och Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/

beslut om handlingar hanterings- digital

anslag till system

Friskvarden i

Varmland




Verksamhets- Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
berattelse, handlingar hanterings- digital
Friskvéarden i system
Vérmland
Processerna 2.3.5.2 utfora medicinska kontroller och 2.3.5.3 ge vird
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmirkning
vid
arkivering
Hantera Avtal Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
foretagshalsovard handlingar hanterings- digital
system
Processen 2.3.5.4 hantera tillbud
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmirkning
vid
arkivering
Hantera tillbud Anmalan Papper Personal- - AFA:s Bevaras Papper Anmalan av allvarligare
dossié kundwebb tillbud gors via AFA:s
kundwebb. HR-
handlaggare bekraftar

anstéllningen via AFA:s
kundwebb. Kopia laggs i
personaldossié. Enklare
tillbud anmals pa
blanketten Tillbud —




anmaélan och uppfdljning.

Samman- Papper Tjanstemans | - - Bevaras Papper Tas ut en gang per ar i
stallning 6ver rum enlighet med
anmalda arbetsmiljoforordningen
tillbud (1977:1166).
Mojlig sekretess.
Processen 2.3.5.5 hantera arbetsskada
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring | Bevaras/Gallras | Format Anmiérkning
vid
arkivering
Hantera Anmalan om Papper Personal- - AFA:s Bevaras Papper Anmalan gors via AFA:s
arbetsskada arbetsskada till dossié kundwebb kundwebb eller pa
AFA blanketten Tillbud —
anmaélan och uppfdljning.
HR-handlaggare
bekréftar anstallningen
via AFA:s kundwebb.
Kopia laggs i
personaldossié.
Anmalan om Papper Personal- - - Bevaras Papper Original skickas till
arbetsskada dossié Forsakringskassan, kopia
eller skickas till AFA.
personsskada
till forsakrings-
kassan
Sammanstall- Papper Tjanstemans | - - Bevaras Papper Tas ut en gang per ar i




ning over rum enlighet med
anmalda arbetsmiljoforordningen
arbetsskador (1977:1166).
Mojlig sekretess.
Processen 2.3.5.6 rehabilitera
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmirkning
vid
arkivering
Utfora Behandlings- Papper Personal- - - Bevaras Papper Sekretess enligt OSL 39
rehabiliterings- kontrakt/ dossié kap kan forekomma.
utredning overens- Sekretessbelagda
kommelser handlingar ska laggas i
ett stangt kuvert i
Rapport och Papper Per59nal- Bevaras Papper personaldossién.
resultat fran dossié
behandling Behandlingskontrakt ar
— handlingsprogram
Rehabiliterings- | Papper PerS(.)?al- Bevaras Papper gallande missbruk av
plan/ - dossie alkohol och andra droger.
utredning
Handlingar av tillfallig
Sarskilt Papper Personal- Bevaras Papper och/eller ringa betydelse
lakarutlatande dossié

om bedémning
av
arbetsformaga
och
rehabiliterings-
atgarder

(t. ex.
minnesanteckningar)
gallras vid inaktualitet)




Bedoma Underlag for Papper Personal- - Bevaras Papper Lista 6ver samtliga
arbetsformaga arbetsformage- dossié arbetsuppgifter som ingar
bedomning i ordinarie arbete.
Sekretess enligt OSL kap
39.
Beslut om Papper Personal- - Bevaras Papper Sekretess enligt OSL kap
arbetsprov- dossié 39.
ning
Forsakrings- Papper Personal- - Bevaras Papper Laggs i utredningen
kassans dossié
anteckningar
fran
avstamnings/ -
uppfoljnings-
moten
Anpassa och Dokumenta- Papper Personal- - Bevaras Papper Sekretess enligt OSL kap
atgarda tion kring dossié 39.
arbetsuppgifter anpassning och
ev atgarder
Dokumentation | Papper Personal- - Bevaras Papper Sekretess enligt OSL kap
av kompetens- dossié 39.
utvecklings-
insatser
Hantera Beslut om Papper Tjanstemans PersonecP | Bevaras Papper
ersattning rehabiliterings- rum
ersattning,
sjukersattning

och/eller




forebyggande
sjukpenning
fran
Forsakrings-
kassan

Processen 2.3.5.25 hantera dvriga frdagor

Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmirkning
vid
arkivering
Tillhandahalla Beslut och Papper Personal- - - Bevaras Papper Originalet skickas till
terminalglasogon | rekvisition dossié optiker, kopia laggs i
personaldossié.




