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forvaras i personakten.
Samverkans- Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Diariefors arsvis i
overens- handlingar hanterings- digital kommunstyrelsens
kommelser system diarium.
(LOK, PAN,
BEA m.m.)
Kollektivavtal | Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Endast HR-chef har
vid visstids- handlingar hanterings- digital teckningsratt. Diariefors i
anstallning system kommunstyrelsens
diarium.
Processen 2.3.1.2 hantera LAS
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera varsel | LAS-varsel, Papper Diarieforda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Nar det galler
enligt LAS handlingar handlingar hanterings- digitalt foretradesratt vid
som resulterar system ateranstallning hanteras
iavslut det i processgruppen 2.3.9
LAS-varsel, Papper Tjanstemans | - - Gallras efter 2 -
handlingar rum ar
som inte
resulterar i
avslut

Processen 2.3.1.3 hantera lonerevision




Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera Forhandlings- | Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper Beslut finns i
lonerevision utrymme handlingar hanterings- kommunstyrelsens
system protokoll.
Forhandlings- | Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid - Ex forslag fran
underlag rum inaktualitet forvaltningarna,
l6nestatistik.
Tidplan for Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid -
16neférhand- rum inaktualitet
ling
Kallelse till Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid -
l6neférhand- rum inaktualitet
ling
Protokoll fran | Papper Tjanstemans | Word Server Bevaras Papper
overlaggning/ rum
forhandling
Forhandlings- | Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
protokoll lokal handlingar hanterings- digital
lonerevision system
Forhandlings- | Papper Personal- - Personec Bevaras Papper Utfallet fran
protokoll dossié forhandling forhandlingen registreras i
oorganiserade Personec forhandling
arbetstagare




Kvitto pa 16n Papper Tjanstemans | - - Gallras vid - Matas in i Personec
efter rum inaktualitet forhandling, Personec P
forhandling
Slutligt utfall Papper Tjanstemans | Word Server Bevaras Papper Utfallet registreras i
rum Personec forhandling,
Personec P. Utfallet sitter
tillsammans med
protokollen.
Korrespondens | Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid - Galler olika information i
m.m. rum inaktualitet samband med
féorhandlingsprocessen.
Processen 2.3.1.4 hantera medarbetarsamtal
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera Samtalsmall Papper Tjanstemans | Word Server Gallras vid - Mallen finns att hamta pa
medarbetar- rum inaktualitet intrandtet och fylls i infor
samtal ett samtal.
Gallras senast nar
anstallningen upphor.
Overens- Papper Tjanstemans | - - Gallras vid - Gallras nar
kommelser rum inaktualitet Overenskommelsen
utifran fullgjorts, dock senast nar
medarbetar- anstéllningen avslutats.
samtal




Resultat- och Papper Tjanstemans | - - Gallras vid - Mallen finns att hamta pa
utvecklings- rum inaktualitet intrandtet och fylls i infor
samtal ett samtal.
Gallras senast nar
anstéllningen upphor.
Processen 2.3.1.25 hantera dvriga frdagor
Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Hantera Cirkuldr av Papper Tjanstemans | PDF Server Gallras vid - Cirkuldr inkommer oftast
cirkular allman rum inaktualitet, se via e-post till Torsby
karaktar anmarkning kommuns officiella e-
postlada. De skickas
vidare till tjansteman och
gallras ur e-posten efter 1
ar. Cirkuldren inkommer
aven i pappersform och
gallras efter 1 ar.
Eventuella kopior hos
tjansteman gallras vid
inaktualitet.
Cirkuldr med | Papper Diarieforda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Rekommendationer till
rekommenda- handlingar hanterings- digital beslut ska antas lokalt,
tion till beslut system vilket gors av
kommunstyrelsen.
Hantera Centrala avtal | Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid - Kommer fran fackférbund
géllande bl.a.




centrala avtal 16n och rum inaktualitet och kommunférbund.
anstallningar
Hantera Forteckningar | Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid -
forteckningar over rum inaktualitet
skyddsombud
Hantera Papper Tjanstemans | - Server Gallras vid -
forteckningar rum inaktualitet
over fackliga
fortroendeman
Hantera tvister | Tvistefor- Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
och strejk handling handlingar hanterings- digital
system
Foérhandlings- | - - - - - - Finns i
fullmakt delegationsordningen.
Varsel om Papper Diarieférda | PDF Arende- Bevaras Papper/
strejk och handlingar hanterings- digital
beslut system




