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Verksamhetsomrade

2.1 Informations-
forvaltning

Processgrupp

2.1.3
Dokumenthantering

Beskrivning

Processgruppen dokumenthantering innehaller processerna:

Leda, styra, organisera:
Styrdokument kring dokumenthanteringen. Inte framtagen vid antagande av dokumenthanteringsplanen.

Utreda och besluta om bevarande och gallring
Beskrivs inte hdar som en egen process utan dr sammanslagen med processen 2.1.3.2.

Planera och hantera dokumentation (dokumenthanteringsplaner och gallringsutredningar)

Innehaller @ven processen 2.1.3.2. Dokumenthanteringsplaner for lednings- och stodprocesser beslutas av kommunstyrelsen,

dokumenthanteringsplaner for kdarnprocesser beslutas av den namnd som dger processen.

Hantera strategi for bevarande av e-handlingar
Inte framtagen vid antagande av dokumenthanteringsplanen.

Hantera évriga fragor
Inte framtagen vid antagande av dokumenthanteringsplanen.

Processen 2.1.3.2 planera och hantera dokumentation

Analoga dokument Digitala dokument
Aktivitet Handlingstyp | Format Forvaring Format Forvaring Bevaras/Gallras | Format Anmairkning
vid
arkivering
Uppratta Forslag till Papper Diarieforda | PDF Arende- Bevaras Papper/ Dokumenthanteringsplan
dokument- dokument- handlingar hanterings- digital uppréttas och beslutas av
hanteringsplan | hanteringsplan system namnd. Antagen plan

publiceras pa intranatet.
Planen innehaller
information om bevarande
och gallring.




Beslut om Papper Protokoll PDF Arende- Bevaras Papper/ Beslutad
dokument- hanterings- digital dokumenthanteringsplan
hanteringsplan system publiceras pa
www.torsby.se
Uppritta Gallrings- Papper Diarieforda | PDF Arende- Bevaras Papper/ En gallringsutredning som
gallringsbeslut | utredning och handlingar hanterings- digital gdller handlingar
forslag till system tillhrande en verksam
beslut namnd ska beslutas av
namnden. For handlingar
tillhorande en upphord
namnd beslutar
kommunfullmaktige.
Beslut om Papper Protokoll PDF Arende- Bevaras Papper/ Beslut om gallring
gallring hanterings- digital publiceras pa

system

www.torsby.se




