
 

Handlingar som ska bevaras i en upphandlingsakt 
 
Inköpsgrundande handlingar t.ex. 
anskaffningsbeslut, investeringsbeslut  

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Fullmakt att medverka vid en samordnad 
upphandling 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Annons i t.ex. EGT eller nationell offentlig databas I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Bekräftelse om deltagande inom ramen för 
kvalifikationssystemet eller motsvarande 
handlingar med begärda förtydliganden och 
kompletteringar 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Förfrågningsunderlag, underlag till anbud, 
kravspecifikation eller motsvarande 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Anbudsprotokoll/anbudssammanställning/förteckn
ing 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Anbudsvärderingar och sammanställning över 
kvalificering av anbudsgivare 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Dokumentation från förhandling, provning, tester, 
muntlig presentation samt tagande av referenser 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

MBL protokoll I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Handlingar rörande beslut, skälen till beslut om 
upphandling eller beslut om att avbryta en 
upphandling.  

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Antaget anbud inklusive bilagor med 
företagsupplysning, kompletteringar och 
eventuella förlängningar av anbudstiden 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Tävlingsbidrag för det antagna anbudet I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Tilldelningsbeslut och upplysning I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Upphandlingskontrakt/avtal med bilagor (specifikt 
köp, entreprenad)  

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Beställningsskrivelser eller motsvarande handling 
vid avrop mot ramavtal, i de fall värdet av det 
beställda överstiger ett ringa belopp (specifikt 
köp, entreprenad) 

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

Delegationsbeslut för redovisning till nämnd I diarium Bevaras 
Inköps- och artikelstatistik- årssammanställningar I diarium i 

upphandlingsärende 
eller pärm 

Bevaras 

Direktupphandling – stor - med handlingar i de fall 
värdet av det upphandlade överstiger ett 
basbelopp  

I diarium i 
upphandlingsärende 

Bevaras 

 


