Bilaga 5 — Socialnimndens dokumenthanteringsplan. Antagen av sn xxxx-xx-xx § x

Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Faderskaps- och foridldraskapsdrenden
Journal OSL ProCapita - - - Server Bevaras/ 2 ar Digital Journalen Gver
kap 26 gallras 5 drendet finns i
ar ProCapita.
Underrattelser fran - ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Underrattelse
Skatteverket om nyfott digital fran
barn till ogift mor Skatteverket om
nyfott barn som
inte tillhor
faderskaps- eller
foraldraskaps-
arende far
gallras vid
inaktualitet.
Brev till modern med - ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
anledning av digital
underréttelse om
nyfott barn
Underrattelser fran - ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
Skatteverket om digital
inflyttat barn
S-protokoll for OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ S=sambo
utredande av kap 26 digital
faderskap
ME-protokoll for OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ M=Mor, F=Far
utredande av kap 26 digital
faderskap




Bilaga 5 — Socialnimndens dokumenthanteringsplan. Antagen av sn xxxx-xx-xx § x

Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Faderskaps-, OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
foraldraskaps- kap 26 digital
erkdnnande/-
bekriftelser
Anmélningar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
faderskap, kap 26 digital
foraldraskap
Identitetsstyrkande OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
handlingar kap 26 digital
Handlingar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
vardnaden om barn kap 26 digital
Intyg (ultraljudsunder- | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
sokning, forlossning, kap 26 digital
utvecklig etc)
Handlingar i OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Ex. dna-prov
rittsgenetiska och kap 26 digital
réattskemiska
undersdkningar
Underlag och beslut OSL ProCapita, Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Redovisas for
rorande nedlidggning kap26 | W3D3 digital ndmnd och
av faderskaps-, sénds vidare till
foraldraskaps- forvaltningsratt.
utredning
Handlingar i drende OSL ProCapita, Papper Personakt - Server Bevaras 2ar Papper/ Redovisas for
rérande hivande av kap26 | W3D3 digital namnd och
faderskap eller sands vidare till
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Analoga dokument | Digitala dokument

Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning

retess eller kommunarkivet | arkivering

gallras

foraldraskap forvaltningsratt.
Beslut/domar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/

kap 26 digital
Anmalan om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
gemensam vardnad kap 26 digital
Kallelser till rattegang, | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
mote med handldggare | kap 26 vid inak- vid
m.m. tualitet arkivlaggning.
Inkomna, utgdende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
och upprittade kap 26 digital
handlingar av
betydelse i d&rendet
Inkomna, utgaende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
och upprittade kap 26 vid inak- vid
handlingar av tillfallig tualitet arkivlaggning.
betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
Begdran om hjdlp fran | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
utrikesdepartementet kap 26 vid inak- vid

tualitet arkivlaggning.

Adoptionsdrenden
Journal OSL ProCapita - - - Server Bevaras - Digital

kap 26
Intyg om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
adoptionsutbildning kap 26 digital




Bilaga 5 — Socialnimndens dokumenthanteringsplan. Antagen av sn xxxx-xx-xx § x

Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Ansdkningar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
medgivande, med kap 26 digital
bilagor
Utdrag ur OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
socialregister kap 26 digital
Utdrag ur polisregister | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital
Medgivande till OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Uppgifter
socialndimnden att kap 26 vid inak- hamtas bl.a. fran
hémta uppgifter ur tualitet Forsakrings-
andra register, kassan,
sekretesseftergift landsting och
Kronofogde-
myndigheten.
Gallras senast
vid
arkivlaggning.
Anmélan om forslag OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
pa barn kap 26 digital
Samtycken med OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2ar Papper/
bilagor kap 26 digital
Utredningar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital
Handlingar rérande OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
barnets ursprung kap 26 digital
Referenser OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Yttranden fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
socialnamnd till kap 26 digital
tingsratt
Yttranden fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
behandlande likare kap 26 digital
Inkomna, utgaende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
och upprittade kap 26 digital
handlingar av
betydelse i drendet
Inkomna, utgdende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
och upprittade kap 26 vid inak- vid
handlingar av tillfallig tualitet arkivlaggning.
betydelse och/eller
rutinmaéssig karaktar
Beslut, medgivande OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Finns ibland
kap 26 digital Oversatt till
annat sprak
Ansokan till tingsratt OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
om adoption kap 26 digital
Tingsrattens dom OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital
Aterkallelse av OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras 2 ar Papper/ Alla akter dar
medgivande kap 26 efter 5 &r, digital adoptionen ej
undan- genomfors ska
taget gallras efter 5 ar,
individ- undantaget
urval individurval.
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Overklaganden med OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
bilagor kap 26 digital
Beslut/domar i OSL ProCapita Papper - Server Bevaras 2 ar Papper/
forvaltningsdomstol kap 26 digital
Uppfoljningsrapporter | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
(anteckningar fran kap 26 digital
hembesok etc.)
Kallelser till rattegang, | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
mote med handldggare | kap 26 vid inak- vid
m.m. tualitet arkivlaggning.
Arenden rérande vardnad, boende och umginge
Journal OSL ProCapita - - - Server Bevaras/ 2 ar Digital
kap 26 gallras 5
ar
Tingsrattens begédran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
om utredning kap 26 gallras 5 digital
ar
Utdrag ur OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
socialregister kap 26 gallras 5 digital
ar
Utdrag ur polisregister | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Personbevis - ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
gallras 5 digital




Bilaga 5 — Socialnimndens dokumenthanteringsplan. Antagen av sn xxxx-xx-xx § x

Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
ar
Overenskommelser OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
(om t.ex. kap 26 gallras 5 digital
umgéngesresor) ar
Utredningar i OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
namnérenden till kap 26 gallras 5 digital
tingsratten ar
Inkomna, utgdende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
och upprittade kap 26 gallras 5 digital
handlingar av ar
betydelse i d&rendet
Inkomna, utgaende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
och upprittade kap 26 vid inak- vid
handlingar av tillfallig tualitet arkivlaggning.
betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
Motivering och beslut | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
till att nimnden inte kap 26 gallras 5 digital
godként ett avtal ar
Remiss fran tingsratt OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
om samarbetssamtal kap 26 gallras 5 digital
ar
Remissvar till tingsratt | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
om samarbetssamtal kap 26 gallras 5 digital
ar
Av socialndimnden OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/ Far inte gallras
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
godkénda avtal om kap 26 gallras 5 digital forran barnet
boende, vardnad, ar fyllt 18 &r. Avtal
umgénge for barn som
ingar i
forsknings-
urvalet bevaras.
Ovriga avtal
gallras senast 5
ar efter att
barnet fyllt 18
ar.
Domar fran tingsratt OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Uppdrag att utse OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
kontaktperson kap 26 gallras 5 digital
ar
Meddelande till OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
Skatteverket, Centrala | kap 26 gallras 5 digital
Studiestddsndmnden, ar
Forsakringskassan om
godkant avtal
Aktenskapslicens - ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
gallras 5 digital
ar
Ansdkan om OSL ProCapita - - - Server Bevaras/ | 2ar Digital Ingen ansdkan
kontaktperson vid kap 26 gallras 5 via blankett
utan uppgift
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
umgénge ar som
framkommer
vid samtal och
fors in som
notering i
ProCapita.
Rapporter fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kontaktperson kap 26 gallras 5 digital
ar
Patalande om god man | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
till tingsrétt kap 26 gallras 5 digital
ar
Kallelser till rattegang, | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
mote med handliggare | kap 26 vid inak- vid
m.m. tualitet. arkivlaggning.
Placeringsdrenden barn
Journal OSL ProCapita - - - Server Bevaras 2ar Digital
kap 26
Anmélningar fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
polis, skola etc som lett | kap 26 digital
till placering
Aktualisering/ OSL ProCapita Papper Kronparm - Server Gallras - - Aktualiseringen
Anmilningar fran kap 26 vid inak- i ProCapita
polis, skola etc som tualitet stangs och
inte lett till placering skrivs ut,
handlingarna
satts i
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras

kronpéarm. Far
endast gallras
om de inte
ligger till grund
for beslut inom
socialtjansten.
Leder rapporten
fram till &rende
hos
socialtjansten
skapas
personakt

Dokumentation av OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/

planering som ror kap 26 digital

barnet, t.ex.

vardplaner,

behandlingsplaner, SIP

Beslut och OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Beslut om

beslutsunderlag kap 26 digital placering i
familjehem gar
till ndmnd med
inte
forvaltningsratt.

Handlingar rérande OSL ProCapita, Papper Personakt - Server Bevaras 2ar Papper/ Arenden kan ga

understillning till kap26 | W3D3 digital till nAmnd och

forvaltningsratt m.m. forvaltningsratt,
samt SoL och
LVU.

Avtal med foraldrar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2ar Papper/ Galler ex.

kap 26 digital
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
umgéange
Ansokningar om vard | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
(till forvaltningsratt) kap 26 digital
med bilagor
Anmélningar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
behov av vard (till kap 26 digital
institutioner)
Eftergift av fordlders OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
ersittningsskyldighet | kap 26 digital
for barns vard i ett
annat hem an det egna
Vérdnadsutredningar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Utfors om
kap 26 digital barnet varit
placering i mer
an 3 ar.
Utredningar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Dock inte
lampligt familjehem kap 26 digital utredningen om
for den placerade familjehemmet
som sadant
vilket har en
egen akt
Yttranden till &klagare, | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
tingsritt etc. kap 26 digital
Domar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital
Meddelanden fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
institution om kap 26 digital
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
utskrivning
Ansvarsforbindelser OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/
kap 26 digital

Inkomna, utgaende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/

och upprittade kap 26 digital

handlingar av

betydelse i drendet

Inkomna, utgdende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallrs vid | - - Gallras senast

och upprattade kap 26 inak- vid

handlingar av tillfallig tualitet arkivlaggning.

betydelse och/eller

rutinmaéssig karaktar

Placerings- OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/

meddelanden fran kap 26 digital

Statens

Institutionsstyrelse

Journaler med bilagor | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras 2 ar Papper/ Fors till

frdn hem for vard eller | kap 26 Digital personakt nir de

boende inte langre
behovs i
verksamheten.
Vid enskilt
bedriven
verksamhet efter
overlamnande
enligt avtal.
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