Bilaga 11 — Socialnimndens dokumenthanteringsplan. Antagen av sn xxxx-xx-xx § x

Analoga dokument

Digitala dokument

Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
Personakter enligt lagen om stéd och service till vissa funktionshindrade, s.k. LSS-akter
Handlingar som kan uppsta i en LSS-akt i samband med handliaggning av drenden
Ansdkningar om OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2ar Papper/
insatser med kap 26 gallras 5 digital
eventuella bilagor ar
Journal OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Utredningar, OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2ar Papper/
utlatanden kap 26 gallras 5 digital
ar
Sammanstéllningar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2ar Papper/
6ver andra insatser kap 26 gallras 5 digital
ar
Beslut om insats OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Overklaganden med OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
bilagor kap 26 gallras 5 digital
ar
Beslut/domar i OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
forvaltningsdomstol kap 26 gallras 5 digital
ar
Kallelser till mote med | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
LSS-handlaggare m.m. | kap 26 vid inak- vid
tualitet arkivlaggning.
Dokumentation av OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2ar Papper/
planering som ror den | kap 26 gallras 5 digital
enskilde, t.ex. ar
arbetsplaner,
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
individuella planer
Héanvisning till t.ex. OSL ProCapita Papper Personakt - Server Vid inak- | - - Gallras senast
habilitering m.m. kap 26 tualitet vid
arkivlaggning.
Ansokningar till OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
institutioner om vard kap 26 gallras 5 digital
ar
Kopior av rakningar OSL ProCapita Papper Personakt - Server Gallras 2 | - -
fran lakare, kap 26 ar
laboratorier,
institutioner m.m.
(rékningar for
undersokningar
utférda pa uppdrag av
socialtjansten)
Anmalan och beslut OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
om stéllféretridare kap 26 gallras 5 digital
ar
Inkomna, utgdende OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
och upprittade kap 26 gallras 5 digital
handlingar av ar
betydelse i d&rendet
Inkomna, utgaende OSL - Papper Personakt - Server Gallras - - Gallras senast
och upprittade kap 26 vid inak- vid
handlingar av tillfallig tualitet arkivldggning.
betydelse och/eller
rutinmassig karaktar
Fullmakter OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
| | | | | ér
Handlingar som kan uppstd i en LSS-akt i samband med genomfoérandet av insatser
Genomforande- OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/ Ex aktivitets-
planering (individuella | kap 26 gallras 5 digital scheman,
planer m.m.) ar observations-
listor.
Informationsblad OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
(fakta, kap 26 gallras 5 digital
personuppgifter, ar
sjukdomar, vanor
m.m.)
Inflyttningssamtal OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Levnadsberéttelser OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
kap 26 gallras 5 digital
ar
Lopande OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2ar Papper/
arbetsanteckningar kap 26 gallras 5 digital
ar
Meddelanden om OSL ProCapita, Papper Personakt - Server Gallras - - Galler det
utskrivning fran kap 26 Meddix vid inak- person som inte
sjukhus eller likande tualitet har
vardplanering
finns
informationen
bara i Meddix,
annars aven i
personakt.
Kopior av OSL - Papper Personakt - - Gallras - - Gallras senast
anteckningar fran kap 26 vid inak- vid
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Analoga dokument | Digitala dokument
Handlingsslag Sek- Registrering | Format | Forvaring | Format | Forvaring | Bevaras | Leveransfrist till | Format vid | Anméirkning
retess eller kommunarkivet | arkivering
gallras
annan kommun eller tualitet arkivlaggning
landsting och om om noteringar
relevanta gjorts.
notering-
ar gjorts i
personakt
Korrespondens av vikt | OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
med brukare, kap 26 gallras 5 digital
nérstaende, ar
stallforetradare,
ombud
Anteckningar fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ 2 ar Papper/
nérstdendesamtal kap 26 gallras 5 digital
ar
Handlingar som kan uppkomma i samband med Socialférsikringsbalken (SFB)
Tidsredovisning till - - Papper Parm - - Gallras2 | - - Utgor
Forsakringskassan ar debiterings-
underlag.
Utbetalningsbesked - - Papper Parm - - Gallras - -
fran Forsakringskassan efter 2 ar
Kopior pa beslut fran OSL ProCapita Papper Personakt - Server Bevaras/ | 2éar Papper/
Forsikringskassan, kap 26 gallras 5 digital
avtal, rakningar ar




