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Verksamhetsområde 

Infrastruktur 3.3. 

 

Beskrivning 

Processgruppen innehåller följande processer 

3.3.8.1. Gata 

3.3.8.2. Idrott och fritid 

3.3.8.3. Viltfrågor 

3.3.8.4. Trafik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Processgrupp 

3.3.6. Gator, vägar och parkering 



  

Processen 3.3.8.1.Gata 

  Analoga dokument Digitala dokument    

Aktivitet Handlingstyp Format Förvaring Format  Förvaring Bevaras/Gallras Format 

vid 

arkivering 

Anmärkning 

Ta fram anläggningsplan Avtal Papper Ärendeakt PDF W3D3 Bevaras PDF  

Ledningskarta för 

gatubelysningsnät 

- - - My Carta - Digitalt Datasystem My Carta, 

uppdateras kontinuerligt 

 

Digitala kartor / 

Allmän platsmark 

- - - My Carta - - Datasystem My Carta, 

uppdateras kontinuerligt 

 

Utredningar - - PDF / 

Word 

Tekniska T: Bevaras PDF  

Utföra drift / underhåll Beställningar - - PDF / 

Word 

Tekniska T: Gallras vid 

inaktualitet 

- Infracontroll / excel med 

daglig årsplan 

Besiktningsprotokoll - - PDF / 

Word 

Tekniska T: Gallras 10 år 

efter utförandet 

- Under respektive 

Protokoll, kallelser - - PDF Tekniska T: Bevaras PDF  

Felanmälan och 

synpunkter från 

invånare 

- - -  Infracontrol Gallras vid 

inaktualitet 

- Datasystem Infracontrol 

uppdateras kontinuerligt 



  

 

 Säkerhetsbesiktning 

av lekutrustning ute 

- - PDF Tekniska T: Bevaras Tekniska 

T: 

 

Garantibesiktningar - - PDF Tekniska T: Bevaras Tekniska 

T: 

 

Broar Dokumentation 

rörande broar 

- - Digitalt BATMAN Bevaras Digitalt Datasytemet BATMAN 

Vägbidrag Ansökan om bidrag 

enskilda vägar 

- - PDF / 

Word 

Tekniska T: Bevaras PDF  

Beslut om bidrag 

enskilda vägar 

- - Excel Tekniska T: Bevaras Excel Skriver ut årlig rapport vid 

årsskiftet 

Tillstånd Ansökan om 

grävtillstånd 

- - E-tjänst Tekniska T: Bevaras PDF  

Beslut om 

grävtillstånd 

- - E-post 

PDF 

Tekniska T: Bevaras PDF  

Torgplatser - - E-post 

PDF 

Tekniska T: Bevaras PDF  

Allmänna platser - - E-post 

PDF 

Tekniska T: Bevaras PDF  

Övriga tillstånd, 

uteservering m.m. 

- - PDF Tekniska T: 

och W3D3 

Bevaras PDF Inkommer via Polisen.  

Utplacering 

blomlådor 

- - E-tjänst 

E-post 

PDF 

Tekniska T: Bevaras PDF  



  

Processen 3.3.8.2. Idrott och fritid. 

  Analoga dokument Digitala dokument    

Aktivitet Handlingstyp Format Förvaring Format  Förvaring Bevaras/Gallras Format 

vid 

arkivering 

Anmärkning 

Förvalta anläggningar Avtal och kontrakt Papper På 

tjänstemans 

rum 

PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF  

Anläggningsplan - - PDF 

Word 

Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Teknisk T: 

 

Digitala kartor 

allmän platsmark 

- - - My Carta Gallras vid 

inaktualitet 

- Databasen My Carta 

uppdateras kontinuerligt 

Drift- och 

underhållshandlingar 

- - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Tekniska T: 

Säkerhetsbesiktning 

utegym 

- - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Tekniska T: 

Utredningar och 

projekteringar 

- - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Tekniska T: 

Protokoll, kallelser - - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Tekniska T: 

Felanmälan och 

synpunkter från 

invånare 

- - E-post Tekniska 

T: 

Gallras vid 

inaktualitet 

-  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Garantibesiktningar - - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Finns under Tekniska T: 

         

         

         



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Processen 3.3.8.3. Viltfrågor 

  Analoga dokument Digitala dokument    

Aktivitet Handlingstyp Format Förvaring Format  Förvaring Bevaras/Gallras Format 

vid 

arkivering 

Anmärkning 

Skottlossningstillstånd Begäran / beslut, 

yttrande från 

polismyndigheten 

- - PDF W3D3 Bevaras PDF Beslut kommer på papper. Sparas 

inte då vi vid varje tillfälle ringer 

och meddelar Polisen. 

Skyddsjakt Beslut från 

Länsstyrelsen 

- - PDF W3D3 Bevaras PDF  

 

         

         



  

  

Processen 3.3.8.4. Trafik 

  Analoga dokument Digitala dokument    

Aktivitet Handlingstyp Format Förvaring Format  Förvaring Bevaras/Gallras Format 

vid 

arkivering 

Anmärkning 

Trafik Sidoavtal - - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF Avtalsdatabas. 

Entreprenörer / väghållning. 

Besiktningsdokument - - PDF Tekniska 

T: 

Gallras 10 år 

efter utförd 

slutbesiktning 

PDF  

 

Beställning 

trafikmålning 

Papper På 

tjänstemans 

rum 

E-post Tekniska 

T: 

Galllras vid 

inaktualitet 

-  

Beställning asfalt - - E-post Tekniska 

T: 

Gallras vid 

inaktualitet 

-  

Polisanmälningar - - PDF Tekniska 

T: 

Bevaras PDF  

Beslut om lokala 

trafikföreskrifter 

Papper På 

tjänstemans 

rum 

PDF RDT Bevaras PDF Finns i databas hos Trafikverket 

Ansökan / beslut 

parkeringstillstånd 

Papper På 

tjänstemans 

rum 

- W3D3 Bevaras PDF Samlingsärende inskannas och 

diarieförs årsvis i W3D3 

         


